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Acceder a la pagina: https://intranet.comillas.edu/GestionlIntercambio/ y validarse con
sus datos de acceso

Completar la solicitud, indicando la facultad por la que se quiere solicitar el intercambio
y, se debe incluir el listado de universidades por orden de preferencia. Recordad que si
tu intercambio es obligatorio debes poner 20 destinos como minimo. Para destinos de
habla francesa o alemana no es necesario poner tantos.

(IMPORTANTE: Los alumnos de PSICOADE que vayan a solicitar un intercambio para irse
en el primer cuatrimestre de cuarto curso no es necesario que incluyan el listado de
universidades por orden de preferencia, pero tendran que indicar que solicitan el
intercambio por la facultad de CCEE.)
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Puede ir guardando los datos de la solicitud, y terminar de completarla mas tarde (por
si quiere consultar mas universidades o cambiar el orden). IMPORTANTE- UNA VEZ
QUE SE DA AL BOTON DE FINALIZAR NO SE PUEDEN HACER CAMBIOS
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Una vez esté completa la solicitud tiene que presentarla. Una vez presentada no podra
hacer cambios en ella.

a. Para presentar la solicitud tiene que pulsar en su nombre, que aparece en la
parte superior izquierda de la solicitud:


https://intranet.comillas.edu/GestionIntercambio/
https://intranet.comillas.edu/GestionIntercambio/
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b. Eso le lleva a la pagina de su solicitud donde anadir los certificados de idiomas

gue desee y, mas adelante, adjuntar documentacidn a la solicitud, completar
los reconocimientos, etc.
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Titular:

&, Ver / modificar © No dispone de idiomas ingresadas

3 EnElaboracion
= Banco:

Direccién:

Iban:

Entidad Oficina DC N° Cuenta

En este apartado “ Mi solicitud” serd imprescindible rellenar el apartado datos
de contacto. El alumno debera poner dos personas con sus datos para casos de
emergencia.

Se debera seleccionar el idioma — EN EL CASO DE INGLES

Por ejemplo, inglés y el certificado se debera seleccionar TOEFL IBT o IELTS que
son los aceptados. Una vez que seleccionas el tipo de certificado se abre un
desplegable que habra que rellenar todos los apartados:
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Idiomas

Idioma: Inglés

Certificacion: TOEFL IBT

Modo. Por Nota

Writing: Reading:

Certificado: Fecha examen:

Seleccionar archivo ...
Cerrar B Grabar

OTROS IDIOMAS

En el caso de universidades con docencia en otros idiomas habra que justificar
el conocimiento de ese otro idioma bien mediante la presentacion del DELF, o
bien si cursas el idioma en Comillas subirds una copia de tu matricula o bien
mediante el resultado obtenido en el test del Instituto de Idiomas.

e En el caso de que curses el idioma en Comillas se pondra “Otros
aceptados” —si es por la matricula se hara por nivel : se indicara el nivel
del idioma en el que estas actualmente matriculado en Comillas y se
subird una copia de la matricula a la web.

e Enelcasocaso de que hayas realizado el test de idiomas del Instituto de
Idiomas, también indicaras “otros aceptados” — se indicard la nota (50 o
75 es decir la puntuacidn obtenida) y se subira una copia del email a la
web.

c. Para presentar la solicitud debe pulsar en el botdn <Presentar> y aceptar el
aviso legal:

Sus daves personales serdn watados por 2 Universidad Pontificia C: al &n futures precasos puedan
contactar con Ud. pasa que las o ones relacionadas con E 2
- Manifiesto que aceoto 1s plaza qua se me ssigne an sats procsso. Conazce los fectos de Una renunda pesserior 3 2 asignadidn de olazas

sin causa debidamentz justificads, que son:

& L3 renundia al resto de plazas ofertadasy ala 55 an otras rondas i6n posterioras

o Ls penalizacian de 800 uros

o Imposibibdad @z participar en procesos d adjudicacion dz plazas por Iz misma Stuladion 2n convocatorias posteriores.

o Penalizacian de -3 puntos en procesos de releccién dal 340 figuiente. siempre y cuando 82 par distints tnulacién lsolo splicable 3

E1 E3yE5)
- Manifiesto que he sistide 2 las reunianes informativas y he leide &l L yla narmativa de
esy ¥ a2 que se deriven d dicha normatva.
= Soy consciente que no se me concederd desting si en el momento de i spedi i 3s de @ créditos
ssignaturas.
= Soy conscisnte y E no podré al destino en las if siguisntes:
o Més de dos asignawras /o § ECTS i prasentados) en mi axpzdients ras Iz
canvocatoria de juno para plazas de Dereche. 513 plaza & de RL no mas de una ssignatura /o § ECTS ne superzd.

& 5iya me hubiera incorporado al desting en el momenta de conocerse esta dircunstancia, deberé regresar a Comillas, puesto que s
anulard &l intarczmbio y todes sus efecos (reconadimismo, &)
© Enestos casos no aplica l2 penalizacion antes mencionada.

d. Unavez presentada, le llegard una copia de la misma a su email de alumno de
la universidad

e. UNA VEZ PRESENTADA YA QUEDA CERRADA Y NO SE PUEDE MODIFICAR
NADA



